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SOP LAYANAN PENGAJUAN SPP GAJI INDUK

Ya

Pelaksana
M
No Uraian Prosedur Operator —
Kepegawaian PPK PPSPM | PPABP SPM Bendahara KPPN Kelengkapan Waktu Output Keterangan
1 |Menerima tembusan Surat Keputusan Rektor Tembusan SK 5 - —
tentang data kepegawaian PNS ( — Kepegawaian menit s«i{g Zit;}bahan gaji
2 |Berdasar SK Rektor tentang data kepegawaian Aplikasi GPP, SK 3 i i g
PNS, PPABP merekam ke Aplikasi GPP dan Kspcgaw s 0 menit |daftar gaji pegawai
mencetak daftar gaji. ’F_l
3 |Bendahara menandatangani daftar gaji dan " Daftar Gaii 3 - =
bukti pungut PPH pasal 21 I _‘I gt menit gjztna;agtzj; ;:;_g sudah
4 |PPK menguji kebenaran dan keabsahan , SK perubahan 15 menit |daftar gaji Yar S
dokumen/surat keputusan persyaratan — gaji, daftar gaji o
pembayaran gaji menandatangani daftar gaji
/
5 PP‘?“_PM menguji kebenaran data dukung SPP SK data dukung 20 menit |data dukung SPP yang
6 gajl Iridul;pM kam ke SPAN d tak perubahan gaji gudabs berst
perator merekam ke an mence y Daftar Gaii 30 - -
SPP, SPM, serta membuat bukti potong PPH anikes s{fm menit ggg, QSIFM- Bukti bungut
Pasal 21
7 |PPSPM menandatangani SPM dengan SPM Gaji induk 15 :
menggunakan sistem PINPPSPM ] PINSPMJ ’ menit  (SPM yang sudah benar
7
8 |PPABP melakukan pemberkasan dokumen Dokiames 30 menit  |bertns SN aas
persyaratan pengajuan SPM gaji dan lampiran v pendukung SPM b
yang diperlukan dan mengirim ke KPPN dipectiila yang
9 |KPPN menguji kebenaran SPM Gaji, apabila SPM SPM
telah benar KPPN menerbitkan SP2D
Tidak
10 |PPK menerima tembusan SP2D gaji induk SP2D SPID




